Cuota Nimero 6
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CESTION CONTRACTUAL APOYO A LA GESTION PERSONA
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1. TIPO DE INFORME
INFORME PARCIAL INFORME FINAL X .

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4112.020.26.1.004 de 2022

Nombre completo del contratista: Victoria Eugenia Cedefio Perdomo

Documento de identificacion: 38.595.125

Nombre del supervisor: MARIA LISNEY GUAYARA MEJIA

Organismo: Secretaria de Gobierno

Objeto del contrato: Prestar servicios de apoyo a la gestién en la Secretaria de Gobierno

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminacion
07/enel/2022 30/jun/2022

Modificacion(es) al contrato: N/A

Suspension: N/A

Reanudacion:N/A

Cesion:N/A

Terminacién anticipada:N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por

cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de DIECIOCHO MILLONES NOVECIENTOS
VEINTICUATRO MIL PESOS M/TE ($18.924.000)

Adicion:N/A
Prérroga: N/A

Informacion para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucién de la base de retencion en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacién en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccion AFC del periodo de la cuota.

¢ Recibo de consignacién en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado
Contrato cancelar Cancelado Saldo por Cancelar
$18.924.000 $3.154.000 $15.770.000 $0

Informacion del pago de seguridad social:
Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

Sistema de Salud, Sistema | No. Planilla:59560900

de Pensiones y Riesgos|No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago:1498349123
Laborales Operador:Mi planilla

Fecha de Pago:10/jun/2022

Periodo de pago de la seguridad social: junio de 2022

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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Observaciones al informe financiero y contable:N/A

INFORME TECNICO
Concepto Supervisor: Durante el periodo la contratista:

e Elabord pieza gréfica correspondiente a la tarjeta mensual de cumplearios.

e Realizd el proceso de archivo de la documentacién de la Oficina de Apoyo
Administrativo, correspondiente a las Carpetas: Caja Menor, Asuntos Administrativos
y de personal, Actas.

e Atendid visita personal de Unidad Administrativa Especial de Gestion de Bienes y
Servicios con el fin de verificar elementos faltantes a funcionarios del Organismo

e Asistid a capacitacion de caja menor donde se dan lineamientos del nuevo sistema
SAP e instrucciones del manejo a la caja menor Despacho de Gobierno.

e Participé de la jornada de socializacién del Programa de Seguridad y Salud en el
trabajo sobre Lideres de Pausas Activas en el lugar de Trabajo

e Participé en la Socializacion a los conductores del organismo de la circular emitida
por el DADII sobre el uso de vehiculos oficiales.

e Atendié la auditoria de Cajas menores realizada por el Departamento Administrativo
de Control Interno

® Apoyo la elaboracion de los oficios No. 202241120200004894, 202241120200004964,
202241120200005324 de la oficina de Apoyo Administrativo.

e Elaboré acta de reunién cuyo objetivo era “Realizar mesa de trabajo con DADII
-Subdireccién de Talento Humano con el propdsito de dar claridad de lineamientos
Sigep Il circular 4137.040.22.2.1020.002622 del 6 junio 2022,

Este documento es propiedad de la Administracién Gentral del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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e FElaboré acta de reunidn cuyo objetivo era “Socializar lineamientos uso y
responsabilidad frente a los vehiculos oficiales circular emitida por la Unidad
Administrativa Especial de Gestioén de Bienes y Servicios ”

e Actualizé las carpetas en drive del SGSST de acuerdo a la matriz de identificacién de
peligros, evaluacion y valoracién de riesgos.

e Apoyd la divulgacion al interior del organismo de los programas de prevencion y
promocioén que organiza y lidera el Departamento Administrativo de Desarrollo e
Innovacion Institucional y Secretaria de Gobierno cémo son jornadas de salud,
vacunacion, Juegos Deportivos , Actualizacién del Sigep Il , Circular de lineamientos
para la contratacion segundo semestre, circular de lineamientos del Sigep 1.

e Apoyo en la revision de las cuentas de cobro presentadas por el personal contratista
supervisado por Maria Lisney Guayara Garcia.

e Apoyé en la programacion de los vehiculos Oficiales vinculados al organismo,
diligenciando el formato Matriz Administracion Vehiculos Secretaria de Gobierno.

e Realiz6 vinculacion de los contratistas del Organismo en el aplicativo Sigep II.

® Reviso las hojas de vida de los contratistas del Organismo, en la plataforma sigep Il
e FElaboré el arqueo de la caja menor.

e Diligencio los formatos de Reevaluacion de Proveedores de cada contratista a cargo
Maria Lisney Guayara Mejia

Recibo a Satisfaccion de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia del
recibo a satisfaccion por parte del Municipio de Santiago de Cali - Secretaria de Gobierno,
de los servicios prestados pactados en el contrato No. 4112.020.26.1.004 de 2022

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.

Paginad de 5




MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJA01.04.03.P002.F004
(MIPG)
A INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERVISION
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
e DHNIGTRATR SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

Constancia de Paz y Salvo : El contratista a la fecha del presente informe no posee a su
cargo elementos devolutivos de propiedad del Municipio de Santiago de Cali, entregados por
este Organismo para el desempefio de sus actividades. Asi mismo se encuentra a paz y
salvo con el archivo de Gestion Documental.

Observaciones al informe técnico: N/A

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

e No se reportan recomendaciones para este periodo.

7. FIRMAS RESPONSABLES

(Mﬂ—/ 6«%‘/% ‘/
MARIA LISNEY G@JAYATQA MEJIA- Supervisora

Laura Jsabel Lopez Rodriguez - Apoyo a la Supervision

Fecha de suscripcion del informe de supervision: Santiago de Cali 21 de junio de 2022 4.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distritc de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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